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Rutin for godkannande av fristaende kursplaner vid medicinska fakulteten

GRUNK beslutar om fristaende kursplaner vid medicinska fakulteten. Denna rutin for
godkannandet av fristdende kursplaner ar giltig for samtliga utbildningar pa grund-
och avancerad niva, inklusive uppdragsutbildningar, som kan sokas av studenter vid
flera program.

Programkommittéerna vid medicinska fakulteten beslutar om kursplaner for fristaende
kurser som endast kan sdkas av studerande vid ett program samt kursplaner tillhérande
eller kopplade till ett program. For godkénnande av dessa programspecifika fristaende
kursplaner som endast kan sokas av studerande vid ett program, se rutin for
godkannande av programspecifika fristaende kurstillfallen och kursplaner i
Selma_lathund 2016.pdf.

Géngse forfarande:

1. Kursansvarig/kursadministratér anmaler &rendet till utbildningsledaren medicin
a. | god tid, garna 11 arbetsdagar innan GRUNK-sammantradet dar beslut
onskas tas. GRUNK sammantréader vanligen pa tisdagar. Detta innebéar
att arendet om mojligt ska anmalas mandagen tva veckor innan
GRUNK-sammantradet.
2. Kursansvarig/kursadministrator mejlar underlag till utbildningsledaren medicin
a. 6 arbetsdagar innan GRUNK-sammantrédet dér beslut dnskas tas.
b. Underlag:
i. Ny kursplan
ii. Tidigare kursplan
iii. Institutionsbeslut
iv. Kort beskrivning av arendet. | den korta beskrivningen bor det
framga om det ar en ny kurs eller om det handlar om mindre eller
stOrre forandringar av befintlig kurs. Om storre principiella
forandringar eller omfattande revisioner ska en kort beskrivning
av anledningen till detta beskrivas.
Kursansvarig/kursadministrator lagger in ”Klart for beslut” i systemet Selma
4. Utbildningsledaren medicin lagger upp arendet som en punkt pa dagordningen
for GRUNK-sammantradet
5. Utbildningsledaren medicin mejlar ut kallelse med dagordning och bilagor samt
foregaende protokoll till GRUNK
a. 5 arbetsdagar innan GRUNK-sammantrédet
6. Beslut fattas om att faststalla eller begéra in komplettering vid GRUNK-
sammantrédet
a. Beslut att faststalla fristaende kurstillfalle och kursplan eller beslut att
faststalla fristaende kurstillfalle och kursplan efter inkommen
komplettering
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7. Om komplettering kravs kontaktar utbildningsledaren medicin
kursansvarig/kursadministratr och begér in komplettering
8. Kompletteringen stdms av med GRUNK-ordférande
a. Inget ytterligare beslut behdvs
9. Utbildningsledaren medicin kommunicerar beslut att faststalla fristaende
kurstillfalle och kursplan till ansvarig handl&ggare vid kansliet for medicin och
farmaci
a. Nar ev. komplettering inkommit
10. Fristaende kurstillfalle och kursplan faststalls i Selma av ansvarig handlaggare
vid kansliet for medicin och farmaci
a. Faststaller genom att 1agga in datum i "Klart for beslut” i systemet Selma
och anger beslutsdatum for GRUNK-sammantrédet dar beslut fattades
11. Ansvarig handlaggare vid kansliet for medicin och farmaci meddelar
kursansvarig/kursadministrator faststallandet i Selma
12. Utbildningsledaren medicin administrerar, diariefor och arkiverar
protokollsutdrag for GRUNK-beslutet om att faststalla fristaende kurstillfalle
och kursplan
a. Enligt rutin for protokollsutdrag beslut GRUNK, se Arbetsprocess
GRUNK.docx

Bradskande undantagsfall:

a. Via ordférandebeslut
Vid mindre icke principiella andringar av fristaende kursplaner.

1. Kursansvarig/kursadministrator mejlar underlag till utbildningsledaren medicin
a. Underlag:
i. Ny kursplan
ii. Tidigare kursplan
iii. Institutionsbeslut
iv. Kort beskrivning av arendet.
2. Utbildningsledaren medicin skapar ett GRUNK-ordférandebeslut om att
faststélla eller begéra in komplettering
a. Beslut att faststalla fristaende kurstillfalle och kursplan eller beslut att
faststélla fristdende kurstillfalle och kursplan efter inkommen
komplettering
3. Utbildningsledaren medicin mejlar underlag samt ordférandebeslut till GRUNK-
ordfdrande for elektronisk signering
4. GRUNK-ordforande signerar elektroniskt och returnerar signerad PDF till
utbildningsledaren medicin
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5. Om komplettering kravs kontaktar utbildningsledaren medicin
kursansvarig/kursadministrator och begér in komplettering
6. Utbildningsledaren medicin kommunicerar beslut att faststalla fristaende

kurstillfalle och kursplan till ansvarig handlaggare vid kansliet for medicin och
farmaci

a. Nar ev. komplettering inkommit
7. Fristaende kurstillfalle och kursplan faststélls i Selma av ansvarig handlaggare
vid kansliet for medicin och farmaci
a. Faststaller genom att 1agga in datum i "Klart for beslut” i systemet Selma
8. Ansvarig handlaggare vid kansliet fér medicin och farmaci meddelar
kursansvarig/kursadministrator faststallandet i Selma
9. Utbildningsledaren medicin administrerar, diariefor och arkiverar GRUNK-
ordforandebeslut om att faststalla fristdende kurstillfalle och kursplan.
a. Enligt rutin for GRUNK ordférandebeslut, se Arbetsprocess GRUNK
ordférandebeslut.docx

b. Via per capsulam-beslut
Vid storre principiella andringar och omfattande revisioner av fristaende kursplaner.

1. Kursansvarig/kursadministratér mejlar underlag till utbildningsledaren medicin
a. Underlag:
I. Ny kursplan
ii. Tidigare kursplan
iii. Institutionsbeslut
iv. Kort beskrivning av &rendet. | den korta beskrivningen bor det
framga om det ar en ny kurs eller om det handlar om mindre eller
storre forandringar av befintlig kurs. Om storre principiella
forandringar eller omfattande revisioner ska en kort beskrivning
av anledningen till detta beskrivas.
2. Utbildningsledaren medicin skapar tva per capsulam protokoll med beslut om att
antigen faststalla eller begéra in komplettering
i. se Arbetsprocess per capsulam.docx
3. Utbildningsledaren medicin mejlar ut till réstberéttigade GRUNK-ledaméter
a. Tva per capsulam protokoll med beslut om att antigen faststalla eller
begéra in komplettering
b. Underlag
c. Uppmanar GRUNK-ledamdter att kvalitetsgranska underlag innan beslut
fattas
d. Svar senast-datum

4. Utbildningsledaren medicin justerar per capsulam enligt tillstyrkande namn
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a. Beslut att faststalla fristaende kurstillfalle och kursplan eller beslut att
faststalla fristaende kurstillfalle och kursplan efter inkommen
komplettering

b. Ange ledamdoter som deltog och ej deltog i beslutet

5. Om komplettering kravs kontaktar utbildningsledaren medicin
kursansvarig/kursadministrator och begar in komplettering

6. Utbildningsledaren medicin kommunicerar beslut att faststalla fristdende
kurstillfalle och kursplan till ansvarig handlaggare vid kansliet for medicin och
farmaci

a. Nar ev. komplettering inkommit

7. Fristdende kurstillfalle och kursplan faststélls i Selma av ansvarig handlaggare
vid kansliet for medicin och farmaci
a. Faststaller genom att lagga in datum i "Klart for beslut” i systemet Selma
8. Ansvarig handlaggare vid kansliet for medicin och farmaci meddelar
kursansvarig/kursadministrator faststallandet i Selma
9. Utbildningsledaren medicin administrerar, diariefor och arkiverar GRUNK-per
capsulam-beslut om att faststalla fristdende kurstillfalle och kursplan.

a. Enligt rutin for GRUNK per capsulam-beslut, se Arbetsprocess per

capsulam.docx
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